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สารบัญ

เรื่อง                                                                                                                  หน้า

โครงสร้างการบริหารงานกลุ่มบริหารวิชาการ              

แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานทะเบียนนักเรียน      

แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานวัดผล ประเมินผล และเทียบโอนผลการเรียน  

แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานห้องสมุด

แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานแนะแนว
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โครงสร้างการบริหารงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ

ผู้อำนวยการโรงเรียน

รองผู้อำนวยการโรงเรียน

หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ

คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารวิชาการ
      - งานสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ

กลุ่มงานหลักสูตรและการเรียนการสอน
      - งานพัฒนาหลักสูตรและการจัดการเรียนการสอน
      - งานพัฒนากระบวนการเรียนรู้ และศักยภาพนักเรียน
      - งานคัดเลือกหนังสือเรียน
      - งานกลุ่มสาระการเรียนรู้
      - งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

กลุ่มงานส่งเสริมวิชาการ
      - งานนิเทศการศึกษา
      - งานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษา
      - งานแหล่งเรียนรู้
      - งานแนะแนว
      - งานเครือข่ายส่งเสริมความร่วมมือทางวิชาการ
      - งานห้องสมุด
      - งานอาเซียนศึกษา
      - งานส่งเสริมสู่มาตรฐานสากล
      - งานโครงการห้องเรียนพิเศษวิทยาศาสตร์

คณิตศาสตร์ ภาษาอังกฤษ และเทคโนโลยี
      - งานการเรียนรวม
      - งานศูนย์พัฒนาวิชาการ
      - งานศูนย์คอมพิวเตอร์

กลุ่มงานวัดผลและประเมินผล
      - งานวัดผล ประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน

กลุ่มงานทะเบียน
      - งานทะเบียนนักเรียน
      - งานสำมะโนผู้เรียน 
      - งานรับนักเรียน

กลุ่มงานพัฒนาระบบประกับคุณภาพการศึกษา
      - งานระบบประกันคุณภาพการศึกษา

งานประเมินผลกลุ่มบริหารวิชาการ
งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย

นักเรียน  ครู  ชุมชน
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แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานทะเบียนนักเรียน

Step 2

Step 1

Step 3

Step 4

Step 6

Step 5

การรับนักเรียน

รับสมัคร
และตรวจสอบเอกสาร

ประกาศผลการสมัคร

ทดสอบ  สัมภาษณ์

ประกาศผลนักเรียน
ที่ผ่านการสอบคัดเลือก

รายงานตัวนักเรียน

มอบตัวนักเรียน

รวมระยะเวลา 5 วัน
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*หมายเหตุ ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการ



แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานทะเบียนนักเรียน

การย้ายออก

Step 2

Step 1

Step 3

Step 4

ยื่นคำร้อง

จัดทำเอกสาร หลักฐาน
ประกอบการย้ายออก

เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน
พิจารณา

รับเอกสาร หลักฐาน
ประกอบการย้ายออก

รวมระยะเวลา 5 วัน
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*หมายเหตุ ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการ



แผนผังขั้นตอนการให้บริการของงานทะเบียนนักเรียน

การขอใบแทนเอกสารทางการเรียน

Step 2

Step 1

Step 3

Step 4

Step 5

ยื่นคำร้อง

ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำร้องและเอกสารประกอบ

สืบค้นและตรวจสอบเอกสาร
ตามที่ร้ องขอ

จัดทำใบแทนเอกสาร
ทางการเรียน

ผู้อำนวยการพิจารณาลงนาม

รวมระยะเวลา 3 วัน
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*หมายเหตุ ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการ



Flow Chart แสดงขั้นตอน
การวัดและประเมินผล
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ไม่ผ่าน

Flow Chart แสดงขั้นตอน
การสอบแก้ 0, ร, มส

ขอเสนอ
อนุมัติ

ผ่านแก้ไขผลการเรียนลงในโปรแกรม SGS
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F L O W  C H A R T  
แสดงการเที ยบโอนผลการเรียน
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*หมายเหตุ ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการ



4. ตรวจสอบความถูกต้อง
และประทับตรากำหนดส่ง

6. คืนหนังสือตามกำหนดส่ง

แผ
นผังขั้นตอนการใช้ห้ องสมุดแผ
นผังขั้นตอนการใช้ห้ องสมุด

ลงชื่อเข้าใช้้บริการ1.

3. ทำการยืมหนังสือที่บรรณารักษ์

5. ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลในระบบ

2. ค้นหาหนังสือ / สืบค้นข้อมูล

@ P R P  L I B R A R Y

แผ
นผังขั้นตอนการใช้ห้ องสมุดแผ
นผังขั้นตอนการใช้ห้ องสมุดการเข้าใช้บริการห้องสมุด

ผู้ใช้บริการและผู้ยืมต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
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ขั้นตอนการให้บริการแนะแนว

goal

reached

รับ case 1.
และบันทึกข้อมูล

2. ให้การปรึกษา 3. วางแนวทาง
การดูแล
ช่วยเหลือ

4. จัดประชุมปรึกษา
รายกรณี

5. ประสานและส่งต่อ6. ติดตามและ
ประเมินผล

7. บันทึกและ
รายงานผล

9

*หมายเหตุ ไม่เรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการ
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