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สารบัญ

เร่ือง                                                                                                                  หนา

โครงสรางการบริหารงานกลุมบริหารวิชาการ              

แผนผังข้ันตอนการใหบริการของงานทะเบียนนักเรียน      

แผนผังข้ันตอนการใหบริการของงานวัดผล ประเมินผล และเทียบโอนผลการเรียน  

แผนผังข้ันตอนการใหบริการของงานหองสมุด

แผนผังข้ันตอนการใหบริการของงานแนะแนว
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โครงสรา้งการบรหิารงานกลุ่มบรหิารงานวชิาการ

ผูอํ้านวยการโรงเรยีน

รองผูอํ้านวยการโรงเรยีน

หวัหนา้กลุ่มบรหิารงานวชิาการ

คณะกรรมการบรหิารกลุ่มบรหิารวชิาการ
      - งานสาํนกังานกลุ่มบรหิารวชิาการ

กลุ่มงานหลักสตูรและการเรยีนการสอน
      - งานพฒันาหลักสตูรและการจดัการเรยีนการสอน
      - งานพฒันากระบวนการเรยีนรูแ้ละศักยภาพนกัเรยีน
      - งานคัดเลือกหนงัสอืเรยีน
      - งานกลุ่มสาระการเรยีนรู ้
      - งานกิจกรรมพฒันาผูเ้รยีน

กลุ่มงานสง่เสรมิวชิาการ
      - งานนเิทศการศึกษา
      - งานวจิยัเพื�อพฒันาคณุภาพการศึกษา
      - งานแหล่งเรยีนรู ้
      - งานแนะแนว
      - งานเครอืขา่ยสง่เสรมิความรว่มมอืทางวชิาการ
      - งานหอ้งสมุด
      - งานอาเซยีนศึกษา
      - งานสง่เสรมิสูม่าตรฐานสากล
      - งานโครงการหอ้งเรยีนพเิศษวทิยาศาสตร์

คณติศาสตร ์ภาษาอังกฤษ และเทคโนโลยี
      - งานการเรยีนรวม
      - งานศูนยพ์ฒันาวชิาการ
      - งานศูนยค์อมพวิเตอร์

กลุ่มงานวดัผลและประเมนิผล
      - งานวดัผล ประเมนิผลและเทียบโอนผลการเรยีน

กลุ่มงานทะเบยีน
      - งานทะเบยีนนกัเรยีน
      - งานสาํมะโนผูเ้รยีน 
      - งานรบันกัเรยีน

กลุ่มงานพฒันาระบบประกับคณุภาพการศึกษา
      - งานระบบประกันคณุภาพการศึกษา

งานประเมนิผลกลุ่มบรหิารวชิาการ
งานอื�น ๆ ที�ไดร้บัมอบหมาย

นกัเรยีน  ครู  ชุมชน
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แผนผงัขั�นตอนการใหบ้รกิารของงานทะเบยีนนักเรยีน

Step 2

Step 1

Step 3

Step 4

Step 6

Step 5

การรบันกัเรยีน

รบัสมคัร
และตรวจสอบเอกสาร

ประกาศผลการสมคัร

ทดสอบ  สมัภาษณ์

ประกาศผลนกัเรยีน
ที�ผา่นการสอบคัดเลือก

รายงานตัวนกัเรยีน

มอบตัวนกัเรยีน

รวมระยะเวลา 5 วนั
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*หมายเหต ุไมเ่รยีกเก็บค่าธรรมเนยีมหรอืค่าบรกิาร



แผนผงัขั�นตอนการใหบ้รกิารของงานทะเบยีนนักเรยีน

การยา้ยออก

Step 2

Step 1

Step 3

Step 4

ยื�นคํารอ้ง

จดัทําเอกสาร หลักฐาน
ประกอบการยา้ยออก

เสนอผูอํ้านวยการโรงเรยีน
พจิารณา

รบัเอกสาร หลักฐาน
ประกอบการยา้ยออก

รวมระยะเวลา 5 วนั
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แผนผงัขั�นตอนการใหบ้รกิารของงานทะเบยีนนักเรยีน

การขอใบแทนเอกสารทางการเรยีน

Step 2

Step 1

Step 3

Step 4

Step 5

ยื�นคํารอ้ง

ตรวจสอบความถกูต้อง
ของคํารอ้งและเอกสารประกอบ

สบืค้นและตรวจสอบเอกสาร
ตามที�รอ้งขอ

จดัทําใบแทนเอกสาร
ทางการเรยีน

ผูอํ้านวยการพจิารณาลงนาม

รวมระยะเวลา 3 วนั
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*หมายเหต ุไมเ่รยีกเก็บค่าธรรมเนยีมหรอืค่าบรกิาร



Flow Chart แสดงขั�นตอน
การวดัและประเมนิผล
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ไมผ่า่น

Flow Chart แสดงขั�นตอน
การสอบแก้ 0, ร, มส

ขอเสนอ
อนมุตัิ

ผา่นแกไ้ขผลการเรยีนลงในโปรแกรม SGS
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F L O W  C H A R T  
แสดงการเ ทียบโอนผลการเรียน
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4. ตรวจสอบความถูกต้อง
และประทับตรากาํหนดส่ง

6. คืนหนังสือตามกาํหนดส่ง

แผ
นผังขั�นตอนการใช้ห้องสมุดแผ
นผังขั�นตอนการใช้ห้องสมุด

ลงชื�อเข้าใช้้บริการ1.

3. ทําการยืมหนังสือที�บรรณารักษ์

5. ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลในระบบ

2. ค้นหาหนังสือ / สืบค้นข้อมูล

@ P R P  L I B R A R Y

แผ
นผังขั�นตอนการใช้ห้องสมดุแผ
นผังขั�นตอนการใช้ห้องสมดุการเข้าใช้บริการห้องสมุด

ผู้ใช้บริการและผู้ยมืต้องปฏบัิต ิดงันี� 
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ขั�นตอนการให้บริการแนะแนว

goal

reached

รบั case 1.
และบนัทึกขอ้มูล

2. ใหก้ารปรกึษา 3. วางแนวทาง
การดแูล
ชว่ยเหลือ

4. จดัประชุมปรกึษา
รายกรณี

5. ประสานและสง่ต่อ6. ติดตามและ
ประเมนิผล

7. บนัทึกและ
รายงานผล
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*หมายเหต ุไมเ่รยีกเก็บค่าธรรมเนยีมหรอืค่าบรกิาร



0-5449-7229
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