
 

                                                              บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนปงรัชดาภิเษก  อำเภอปง  จังหวัดพะเยา 
ที่  งป …………/……………วนัที่   ............................................................................................................. 
เร่ือง    ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงงบประมาณโครงการ/กิจกรรม  

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก 
         ด้วย กลุ่มงาน/งาน......................................................................ได้รับการจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ
ประจำปี..................ในการดำเนินงานตาม 
        โครงการที่ ........ชื่อโครงการ.................................................................................................................................... 
        กิจกรรมที่ ........ชื่อกิจกรรม..................................................................................................................................... 
งบประมาณ..............................บาท (...........................................................................................) นั้น  
ทางกลุ่มงาน/งาน......................................................................ไม่สามารถดำเนินการโครงการ/กิจกรรม ตามแผนปฏิบัติการ 
จึงมีความจำเป็นขอเปล่ียนแปลงงบประมาณและการปฏิบัติกิจกรรม ดังนี้  

(    ) เปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม (    ) เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 

ด้วยเหตุนี้ กลุ่มงาน/งาน..................................................................จึงขอเปลีย่นแปลงโครงการ/กิจกรรม ดังกล่าว 
เป็น (โครงการ/กิจกรรม) ..................................................................................................................................................... 

โดยใช้งบประมาณ (    ) จำนวนเดิม    (    ) เพ่ิมขึ้น  (    ) ลดลง    จำนวนเงิน..................................บาท 
เนื่องจาก.............................................................................................................................................................................. 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

    ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุมัติ          ลงชื่อ........................................................หัวหน้ากลุ่มงาน 
       (............................................................)                (............................................................)  
 
                                              

 ลงชื่อ...................................................งานแผนงานและงบประมาณ         
                                                    (นางสาวมะลิวัลย์   เขื่อนปัญญา) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

รายละเอียดแนบท้ายแบบบันทึกอนุมัติจัดจ้าง – จัดซื้อวัสด ุ

ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการโรงเรียน     
 

............................................................................................

............................................................................................ 

............................................................................................ 
 
ลงชื่อ..................................................................... 
                ( นายวิทยา  จันทร์ทนะ ) 
        รองผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก 
                 

ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน     
 

................................................................................................

................................................................................................ 

................................................................................................ 
 
ลงชื่อ............................................................................ 
                     (นายสิทธิชัย  สิทธิวงศ์) 
             ผู้อำนวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก 
                    
 


