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โรงเรียนปงรัชดาภิเษก อําเภอปง จังหวัดพะเยา 
วันที่ …… เดือน …………………………… พ.ศ. …………… 

เรื่อง  ติดตามนักเรียนขาดเรียน 
เรียน ผู้ปกครอง............................................................................ 
 

เนื ่องจาก ……………………………......................................................…………………นักเรียนชั ้น  ม……./………ซึ ่งอยู ่ใน
ปกครองของของทา่น ไดขาดเรียนโดยทางโรงเรียนไมทราบสาเหตุในเดือน .………..............……………พ.ศ  ท ี ่ ผ ่ า นมา เป็ น
จํานวน………….วัน คือในวันที่ …………………………………………………………..…ทางโรงเรียนจึงไดส่งหนังสือติดตามมาโปรดแจ้ง
สาเหตุใหทางโรงเรียนทราบโดยดวน 

ทางโรงเรียนหวังวาคงได้รับความรวมมือจากทานดวยดี และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

ลงชื่อ……………………......…งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  ลงชื่อ……………………………….ครูที่ปรึกษา 
 (............................................)       (............................................) 
 

ลงชื่อ…………………………………หัวหนาระดับ 
   (............................................) 
 
ลงชื่อ………………………………….หัวหนากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
   (............................................) 

*********************************************************************************************************** 
หนังสือตอบรับ (สงกลับคืนไปโรงเรียน) 

เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนปงรัชดาภิเษก 
ข้าพเจ้า  ...............................................................………… .... .................. .................................................ผู้ปกครอง

ของนักเรียนชั้น.…../…… ไดทราบเรื่อง นักเรียนขาดเรียน ที่ทางโรงเรียนแจงมาให้ทราบทราบแลว ยินดีใหความร่วมมือกับ
ทางโรงเรียน โดย จะตักเตือนและกวดขันใหนักเรียนในความปกครอง ไดประพฤติปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียนทุก
ประการ 

ขอเรียนชี้แจงใหทางโรงเรียนทราบเรื่องนักเรียนขาดเรียน 
ดังนี้…………………...........................…………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………...........................………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ขอแสดงความนับถือ  
 

ลงชื่อ.......................................................... 
(............................................) 

                                                                                ผปูกครองนักเรียน 

 


